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Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их 

Законных представителей в муниципальном бюджетном общеобразовательном 
учреждении «Быковская основная общеобразовательная школа                      

Яковлевского городского округа» 
 

1. Общиеположения 

1.1. Настоящие Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных 

или их законных представителей в муниципальном бюджетном общеобразовательном 

учреждении «Быковская основная общеобразовательная школа Яковлевского городского 

округа» (далее – Правила) определяют порядок учета, сроки и последовательность 

действий в целях своевременного и полного рассмотрения обращений (запросов) субъекта 

персональных данных или его представителя, а также уполномоченного органа по защите 

прав субъектов персональных данных. 

1.2. Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 

года №152-ФЗ «О персональных данных». 

1.3. В Правилах используются основные понятия, определенные в статье 3 

Федерального закона от 27.07.2006 года №152- ФЗ «О персональных данных». 

1.4. Ответственный за обработку персональных данных в муниципальном 

бюджетном общеобразовательном учреждении «Быковская основная 

общеобразовательная школа Яковлевского городского округа» (далее – Образовательное 

учреждение) организует рассмотрение запросов субъектов персональных данных или их 

законных представителей в соответствии с настоящими Правилами. 

 
2. Порядокработысзапросами 

2.1.Запроссубъектаперсональныхданныхдолженсодержатьномеросновногодокумен

та, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его 

законногопредставителя,сведенияодатевыдачиуказанногодокументаивыдавшемегооргане,

сведения,подтверждающиеучастиесубъектаперсональныхданныхвотношенияхс 

образовательным учреждением(номер трудового договора), либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработкиперсональных данныхобразовательным учреждением, 

подпись субъекта персональных данных или его законногопредставителя. 

2.2. Законный представитель субъекта персональных данных в запросе 

дополнительнопредоставляетсведенияодокументе,подтверждающиеправопредставлятьинт

ересысубъектаперсональныхданных. 

2.3.Поступивший письменный запрос от субъекта персональных данных или его 

законногопредставителя,атакжеуполномоченногоорганапозащитеправсубъектовперсональ

ныхданныхвоналичииперсональныхданных,относящихсяксоответствующемусубъектуперс

ональныхданных,возможностиознакомлениясэтимиперсональными данными, об 

уточнении его персональных данных, их блокировании 

илиуничтожениидолжнымобразомрегистрируетсяиобрабатываетсявсоответствиисправила

миделопроизводства. 

2.4.Руководительобразовательногоучреждениярассматриваетзапросипередаетответ

ственномузаобработку персональных данных в образовательном учреждении (далее – 

Ответственный) для подготовки ответа позапросу субъекта персональныхданных. 

2.5. 

ОтветственныйрегистрируетзапросвЖурналеучетаобращенийсубъектовперсональныхданн

ых(Приложение),организуетиконтролируетрешениевопросапозапросусубъекта 



персональных данных, назначает исполнителей (далее – Исполнитель) позапросу субъекта 

персональныхданных. 

2.6. 

ЖурналучетаобращенийсубъектовперсональныхданныххранитсянапостояннойосновеуОтв

етственного. 

2.7. Исполнитель в срок, не превышающий 5 рабочих дней и в соответствии со 

своимидолжностнымиобязанностями: 

 - выясняет законность основания запроса и возможность предоставления 

(отказапредоставления)информациипосубъектуперсональныхданныхвсоответствиифедера

льнымзаконодательством; 

- готовитпроектписьма–ответаназапроссубъектаперсональныхданных. 

2.8. Исполнитель готовит проект письма о предоставлении субъекту 

персональныхданныхинформации,оегоперсональныхданныхпривыполненииследующихус

ловий: 

- 

доступсубъектаперсональныхданныхилиегозаконногопредставителякперсональнымданны

мне нарушаетправаизаконныеинтересы третьихлиц; 

- с момента предоставления сведения в полном объеме для ознакомления 

субъектуперсональныхданныхпоегозапросунепрошлотридцатьднейпослепервоначального

обращенияилинаправления первоначального запроса; 

- 

доступсубъектаперсональныхданныхилиегозаконногопредставителякперсональнымданны

мне ограниченв соответствиис федеральнымизаконами. 

2.9. 

Исполнитель,руководствуясьправиламделопроизводстваучреждения,всоответствии с 

содержанием запроса готовит проект письма в доступной форме. В ответемогут быть 

указаны сведения о субъекте, касающейся обработки его персональных данных, 

втомчисле содержащие: 

- подтверждениефактаобработкиперсональныхданных образовательным 

учреждением; 

- правовыеоснованияицелиобработкиперсональныхданных; 

- целииприменяемыеобразовательным 

учреждением,способыобработкиперсональныхданных; 

- наименование и место нахождения образовательного учреждения, сведения о 

лицах (за исключениемработниковобразовательного 

учреждения),которыеимеютдоступкперсональнымданнымиликоторыммогутбытьраскрыты

персональныеданныенаоснованиидоговорасоператоромилинаоснованиифедеральногозако

на; 

- 

переченьобрабатываемыхперсональныхданных,относящихсяксоответствующемусубъекту 

персональныхданных, источник ихполучения; 

- срокиобработкиперсональныхданных,втомчислесрокииххранения; 

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренныхФедеральным закономот27.07.2006года №152-ФЗ«О 

персональныхданных»; 

- наименованиеилифамилию,имя,отчествоиадреслица,осуществляющегообработку 

персональных данных по поручению образовательного учреждения, если обработка 

поручена или будетпорученатакомулицу; 

- иныесведения,предусмотренныефедеральнымизаконами. 

2.10. 

Исполнителюзапрещаетсяуказыватьвответеперсональныеданные,относящиесякдругим 

субъектам персональныхданных. 



2.11. 

Вслучаеотказавпредоставленииинформациионаличииперсональныхданныхосоответствую

щемсубъектеперсональныхданныхИсполнительвписьмеуказываетмотивированный ответ, 

содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14 Федеральногозакона от 27.07.2006 

года № 152-ФЗ «О персональных данных» или иного федерального 

закона,являющеесяоснованием для такогоотказа. 

2.12. Исполнительвсоответствиисправиламиделопроизводстваобразовательного 

учреждениясогласуетсОтветственным проект ответа. 

2.13. В случае необходимости внесения изменений Исполнитель дорабатывает 

ответ втечение двух рабочих дней, согласует проект ответа с Ответственным и передает 

на подписьруководителюобразовательного учреждения. 

2.14. 

Ответназапроссубъектаперсональныхданных(исходящееписьмо)регистрируетсяинаправля

етсясубъектуперсональныхданныхилиегопредставителювсоответствиис 

правиламиделопроизводстваобразовательного учреждения. 

2.15. 

ОтветственныйвноситотметкувЖурналучетаобращенийсубъектовперсональныхданных. 

2.16. Ответ субъекту персональных данных о предоставлении (отказа 

предоставления)информации предоставляется в течение тридцати дней с даты получения 

запроса субъектаперсональныхданныхилиего законного представителя. 

2.17. Информация в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональныхданных по запросу этого органа предоставляется в течение тридцати дней с 

даты получениязапроса. 

2.18. 

Информациядлясубъектаперсональныхданныхилиегозаконногопредставителя,возможност

ьознакомлениясперсональнымиданными,относящимисякэтомусубъекту 

персональныхданных, предоставляется безвозмездно. 
  



Приложение 

 

Журналучетаобращенийсубъектовперсональныхданных 
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Приложение 3 

к приказу от 31.03.2023 №  66 

 
Политикавотношенииобработкиперсональныхданных муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Быковская основная  общеобразовательная 

школа Яковлевского городского округа» 

 
1.Введение 

1.1. Настоящий документ определяет политику МБОУ «Быковская ООШ» (далее – 

образовательная организация) в отношении обработки персональных данных. 

1.2. Образовательная организация является оператором персональных данных в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных. 

1.3. Настоящая Политика разработана в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2006 года №152-ФЗ «О персональных данных» и иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, устанавливающими требования к обеспечению 

безопасности персональных данных. 

1.4. Действие настоящей Политики распространяется на любое действие 

(операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием 

средств автоматизации или без использования таких средств, с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

1.5. Настоящая Политика подлежит пересмотру и, при необходимости, 

актуализации в случае изменений в законодательстве Российской Федерации о 

персональных данных. 

 

2. Принципы обработки персональных данных 

Обработка персональных данных осуществляется на основе следующих 

принципов: 

1) обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой 

основе; 

2) обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей; 

3) обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных 

данных, не допускается; 

4) не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

5) содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 

заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не являются 

избыточными по отношению к заявленным целям обработки; 

6) при обработке персональных данных обеспечивается точность персональных 

данных и их достаточность (в случаях необходимости) и актуальность персональных 

данных по отношению к заявленным целям их обработки; 

7) хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 

федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных; 

8) обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению или 

обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в 

достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 



3. Условия обработки персональных данных 

3.1. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и 

правил, установленных Законом о персональных данных. Обработка персональных 

данных осуществляется в следующих случаях: 

1) обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных или его законного представителя на обработку его персональных 

данных; 

2) обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, для осуществления и 

выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора 

функций, полномочий и обязанностей; 

3) обработка персональных данных необходима для осуществления правосудия, 

исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих 

исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об 

исполнительном производстве; 

4) обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий 

исполнительных органов государственной власти г. Москвы, органов местного 

самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении 

государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

5) обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 

стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является 

субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 

персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем или поручителем; 

6) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или 

иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение 

согласия субъекта персональных данных невозможно; 

7) обработка персональных данных необходима для осуществления прав и 

законных интересов оператора или третьих лиц либо для достижения общественно 

значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта 

персональных данных; 

8) обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 

исследовательских целях при условии обязательного обезличивания персональных 

данных (за исключением обработки в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке 

путем осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью 

средств связи); 

9) осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга 

лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее 

- персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных данных); 

10) осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию 

или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом, в частности, с 

нормами информационной открытости образовательной организации согласно 

Федеральному закону от 29.12.2012 № 27Э-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». 

3.2. Образовательная организация может включать персональные данные субъектов 

в общедоступные источники персональных данных, при этом образовательная 

организация берет письменное согласие субъекта на обработку его персональных данных. 

3.3. Образовательная организация может осуществлять обработку данных о 

состоянии здоровья субъекта персональных данных в следующих случаях: 

1) в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, 



трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации; 

2) при наличии в штате образовательной организации лица, профессионально 

занимающегося медицинской деятельностью и обязанного в соответствии с 

законодательством Российской Федерации сохранять врачебную тайну, в медико-

профилактических целях, в целях установления медицинского диагноза, оказания 

медицинских и медико-социальных услуг; 

3) для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов работника 

либо для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов других лиц, и 

получение согласия субъекта персональных данных невозможно; 

4) для установления или осуществления прав субъекта персональных данных или 

третьих лиц, а равно и в связи с осуществлением правосудия; 

5) в соответствии с законодательством об обязательных видах страхования, со 

страховым законодательством. 

3.4. В образовательной организации не обрабатываются биометрические 

персональные данные (сведения, которые характеризуют физиологические и 

биологические особенности человека, на основании которых можно установить его 

личность и которые используются оператором для установления личности субъекта 

персональных данных). 

3.5. Образовательная организация не осуществляет трансграничную передачу 

персональных данных. 

3.6. Принятие на основании исключительно автоматизированной обработки 

персональных данных решений, порождающих юридические последствия в отношении 

субъекта персональных данных или иным образом затрагивающих его права и законные 

интересы, не осуществляется. 

3.7. При отсутствии необходимости письменного согласия субъекта на обработку 

его персональных данных согласие субъекта может быть дано субъектом персональных 

данных или его законным представителем в любой позволяющей подтвердить факт его 

получения форме. 

3.8. Образовательная организация вправе получить обработку персональных 

данных другому лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено Законом о персональных данных, на основании заключаемого с этим 

лицом договора (далее — поручение оператора). При этом образовательная организация в 

поручении оператора обязует лицо, осуществляющее обработку персональных данных по 

поручению образовательной организации, соблюдать принципы и правила обработки 

персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных. 

3.9. В случае если образовательная организация поручает обработку персональных 

данных другому лицу, ответственность перед субъектом персональных данных за 

действия указанного лица несет образовательная организация. Лицо, осуществляющее 

обработку персональных данных по поручению образовательной организаций, несет 

ответственность перед образовательной организацией. 

3.10. Образовательная организация обязуется и обязует иные лица, получившие 

доступ к персональным данным, не раскрывать третьим лицам и не распространять 

персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 

 

4. Обязанности образовательной организации 

В соответствии с требованиями Закона о персональных данных образовательная 

организация обязана: 

1) предоставлять субъекту персональных данных по его запросу информацию, 

касающуюся обработки его персональных данных, либо на законных основаниях 

предоставить отказ в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта 

персональных данных или его представителя; 



2) по требованию субъекта персональных данных уточнять, блокировать или 

удалять обрабатываемые персональные данные, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, в срок, не превышающий семи рабочих 

дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем 

сведений, подтверждающих эти факты; 

3) вести журнал учета обращений субъектов персональных данных, в котором 

должны фиксироваться запросы субъектов персональных данных на получение 

персональных данных, а также факты предоставления персональных данных по этим 

запросам; 

4) уведомлять субъекта персональных данных об обработке персональных данных 

в том случае, если персональные данные были получены не от субъекта персональных 

данных. Исключение составляют следующие случаи: 

- субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки 

образовательной организацией его персональных данных; 

- персональные данные получены образовательной организацией в связи с 

исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем 

по которому является субъект персональных данных, или на основании федерального 

закона; 

- персональные данные сделаны общедоступными субъектом персональных 

данных или получены из общедоступного источника; 

- образовательная организация осуществляет обработку персональных данных для 

статистических или иных исследовательских целей, если при этом не нарушаются права и 

законные интересы субъекта персональных данных; 

- предоставление субъекту персональных данных сведений, содержащихся в 

уведомлении об обработке персональных данных, нарушает права и законные интересы 

третьих лиц; 

5) в случае достижения цели обработки персональных данных незамедлительно 

прекратить обработку персональных данных и уничтожить соответствующие 

персональные данные в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели 

обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной 

которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных, иным соглашением между образовательной организацией и 

субъектом персональных данных либо если образовательная организация не вправе 

осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных 

данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или другими 

федеральными законами; 

6) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих 

персональных данных прекратить обработку персональных данных и уничтожить 

персональные данные в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления 

указанного отзыва, если иное не предусмотрено соглашением между образовательной 

организацией и субъектом персональных данных. Об уничтожении персональных данных 

образовательная организация обязана уведомить субъекта персональных данных; 

7) в случае поступления требования субъекта персональных данных о прекращении 

обработки персональных данных, полученных в целях продвижения товаров, работ, услуг 

на рынке, немедленно прекратить обработку персональных данных. 

 

5. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке 

5.1. При обработке персональных данных образовательная организация применяет 

необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а 



также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

5.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности: 

1) определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

2) применением организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных 

данных, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской 

Федерации уровни защищенности персональных данных; 

3) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия средств защиты информации; 

4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных 

данных; 

5) учетом машинных носителей персональных данных; 

6) обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятием мер; 

7) восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 

8) установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и 

учета всех действий, совершаемых с персональных данных в информационной системе 

персональных данных; 

9) контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровня защищенности информационных систем персональных 

данных. 

 

6. Права субъекта персональных данных 

В соответствии с Законом о персональных данных субъект персональных данных 

имеет право: 

1) получить сведения, касающиеся обработки персональных данных 

образовательной организацией, а именно: 

- подтверждение факта обработки персональных данных образовательной 

организацией; 

- правовые основания и цели обработки персональных данных образовательной 

организацией; 

- применяемые образовательной организацией способы обработки персональных 

данных; 

- наименование и место нахождения образовательной организацией, сведения о 

лицах (за исключением работников образовательной организации), которые имеют доступ 

к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на 

основании договора с оператором или на основании федерального закона; 

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

- сроки обработки персональных данных образовательной организацией, в том 

числе сроки их хранения; 

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Законом о персональных данных; 

- информацию об осуществленной или предполагаемой трансграничной передаче 

данных; 

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 



обработку персональных данных по поручению образовательной организации, если 

обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

- иные сведения, предусмотренные Законом о персональных данных или другими 

федеральными законами; 

2) потребовать от образовательной организации уточнения его персональных 

данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки; 

3) отозвать согласие на обработку персональных данных в предусмотренных 

законом случаях. 

 

7. Порядок осуществления прав 

7.1. Обращение субъекта персональных данных к оператору в целях реализации его 

прав, установленных Законом о персональных данных, осуществляется в письменном 

виде по установленной форме в соответствии с ч. 3 ст. 14 Закона о персональных данных 

при личном визите в образовательную организацию субъекта персональных данных или 

его представителя (здесь и далее по тексту под субъектами персональных данных 

понимается как сам субъект персональных данных, так и его законный представитель: 

родитель, опекун, попечитель и иные лица, полномочия которых установлены Законом о 

персональных данных либо иным законом Российской Федерации). 

7.2. Форма обращения выдается субъекту персональных данных или его 

представителю ответственным за обработку персональных данных лицом (или секретарем 

образовательной организации) и заполняется субъектом персональных данных или его 

представителем с проставлением собственноручной подписи в присутствии 

ответственного. 

7.3. Ответственный за обработку персональных данных (или секретарь), получив 

обращение по установленной форме, сверяет указанные в нем сведения об основном 

документе, удостоверяющем личность субъекта персональных данных, основания, по 

которым лицо выступает в качестве представителя субъекта персональных данных, и 

представленные при обращении оригиналы данного документа. 

7.4. Субъект персональных данных может направить запрос в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, в случае, если личный визит в образовательную организацию 

невозможен. 

7.5. Ответ на обращение отправляется субъекту персональных данных в 

письменном виде по почте на адрес, указанный в обращении. 

7.6. Срок формирования ответа и передачи в почтовое отделение для отправки не 

может превышать тридцати дней с даты получения оператором обращения. 

7.7. Срок внесения необходимых изменений в персональные данные, являющиеся 

неполными, неточными или неактуальными, не может превышать семи рабочих дней со 

дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 

подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или 

неактуальными. 

7.8. Срок уничтожения персональных данных, являющихся незаконно 

полученными или не являющихся необходимыми для заявленной цели обработки, не 

может превышать десяти рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных 

данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные 

являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки. 

 

8. Ограничения прав субъектов персональных данных 

8.1. Право субъекта персональных данных на доступ к своим персональным 



данным ограничивается в случае, если предоставление персональных данных нарушает 

права и законные интересы других лиц. 

8.2. В случае если сведения, касающиеся обработки персональных данных, а также 

обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту 

персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе направить 

повторный запрос в целях получения сведений, касающихся обработки персональных 

данных, и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать 

дней после направления первоначального запроса, если более короткий срок не 

установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным 

правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных. 

8.3. Субъект персональных данных вправе направить образовательной организации 

повторный запрос в целях получения сведений, касающихся обработки персональных 

данных, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до 

истечения срока, указанного в пункте выше, в случае, если такие сведения и/или 

обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в 

полном объеме по результатам рассмотрения первоначального запроса. Повторный запрос 

должен содержать обоснование направления повторного запроса. 

8.4. Образовательная организация вправе отказать субъекту персональных данных 

в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным 

пунктами Политики образовательной организации. 

  



Приложение4 

к приказу от 31.03.2023 №  66 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о согласии работника на обработку персональных данных 

Я ___________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество) 

проживающий(ая) по адресу _____________________________________________________ 
(адрес места регистрации) 

_____________________________________________________________________________ 

паспорт ______________________________________________________________________ 
(серия и номер, дата выдачи, название выдавшего органа) 

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 года №152-ФЗ 

«О персональных данных» подтверждаю свое согласие наобработку муниципальному 

бюджетному общеобразовательному учреждению «Быковская основная 

общеобразовательная школа Яковлевского городского округа» (далее – Оператор), 

расположенному по адресу: Белгородская область, Яковлевский район, с. Быковка, ул. 

Центральная, д.64, моих персональных данных с целью обеспечения расчета и начисления 

заработнойплаты, уплаты налогов и выполнения иных обязанностей в соответствии с 

действующим законодательством. 

 

К персональным данным, на обработкукоторых дается согласие, относятся: 

- паспортные данные работника; 

- ИНН; 

- данные страхового свидетельства государственного пенсионногострахования; 

- анкетные данные, (в том числе сведения о семейном положении, 

переменефамилии, наличии детей и иждивенцев); 

- документы воинского учета (для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на 

военную службу); 

- документы об образовании, квалификации или наличии специальных знаний; 

- документы о возрасте малолетних детей и месте их обучения; 

- документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, обеременности и 

т.п.); 

- документы о состоянии здоровья детей и других родственников (включаясправки 

об инвалидности, о наличии хронических заболеваний); 

- сведения, содержащиеся в приказах о приеме, переводах, увольнении,повышении 

заработной платы, премировании, поощрениях и взысканиях; 

- документы о прохождении работником аттестации, повышенияквалификации; 

- иные документы, содержащие сведения, необходимые для расчетазаработной 

платы, выплаты компенсаций. 

 

Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) смоими 

персональными данными, включая сбор, систематизацию,накопление, хранение, 

обновление, изменение, использование,обезличивание, блокирование, уничтожение. 

Оператор вправе обрабатыватьмои персональные данные посредством внесения их в 

электронную базуданных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, 

предусмотренныедокументами, регламентирующими предоставление отчетных 

данных(документов), и передавать их уполномоченным органам. 

Персональные данные могут быть также использованы для формированиябанка 

данных работников образовательных учреждений в целях обеспеченияуправления 

системой образования. 

Срок хранения персональных данных составляет семьдесят пять лет. 



Настоящее согласие дано мной_____________(дата) и действует бессрочно. 

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласиепосредством 

составления соответствующего письменного документа,который может быть направлен 

мной в адрес Оператора по почте заказнымписьмом с уведомлением о вручении либо 

вручен лично под распискупредставителю Оператора. 

Об ответственности за достоверность представленных сведенийпредупрежден(а). 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением о защите персональных данныхи 

положениями Федерального закона от 27.07.2006 года №152-ФЗ «Оперсональных 

данных», права и обязанности в области защиты персональныхданных мне разъяснены. 

 

 

 

«_____» ___________20___г. ____________/____________ 
(подпись) (расшифровка) 

  



Приложение5 

к приказу от 31.03.2023 №  66 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о согласии родителей (законных представителей) 

на обработку персональных данных 

 

Я ___________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчествородителя/законного представителя) 

Документ_____________________________________________________________________ 
(серия и номер, дата выдачи, название выдавшего органа) 

являясь родителем (законным представителем) _____________________________________ 
(ФИО ребенка) 

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона РоссийскойФедерации от 

27.07.2006 года №152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие наобработку своих 

персональных данных, персональных данных моегоребенка (опекаемого, подопечного), 

муниципальному бюджетному общеобразовательному учреждению «Быковская основная 

общеобразовательная школа Яковлевского городского округа» (далее – Оператор), 

расположенному по адресу: Белгородская область, Яковлевский район, с. Быковка, ул. 

Центральная, д.64,, для формирования на всех уровняхуправления образовательным 

комплексом Белгородской области единогоинтегрированного банка данных учащегося 

контингента в целяхосуществления образовательной деятельности, индивидуального 

учетарезультатов освоения учащимися образовательных программ, хранения вархивах 

данных об этих результатах, предоставления мер социальнойподдержки, формирования 

баз данных для обеспечения принятияуправленческих решений, обеспечения мониторинга 

соблюдения прав детейна получение образования посредством получения достоверной 

иоперативной информации о состоянии образовательной системы, в томчисле 

обеспечения учета движения детей от их поступления в дошкольноеобразовательное 

учреждение, до выпуска из учреждений общего, начальногои среднего 

профессионального образования. 

 

Обработка персональных данных осуществляется путем сбора,систематизации, 

накопления, хранения, уточнения, обновления, изменения,распространения, 

обезличивания, использования и уничтожения данных. 

 

Перечень персональных данных предоставляемых для обработки: 

Данные о детях: 

ФИО. Пол. Дата рождения. Место рождения. Гражданство. Родной язык. 

Телефон мобильный. 

Документы: 

Свидетельство о рождении, паспорт: серия, номер, дата выдачи,наименование 

органа, выдавшего паспорт или свидетельство, 

№медицинского полиса, 

№ страхового полиса. 

Регистрация: 

Тип регистрации, район регистрации, место регистрации. 

Проживание: 

Район проживания, место фактического проживания, телефон домашний. 

Семья: 

Братья и сестры. 

Социальные условия: жилищные условия, материальноеположение. 

Родители: 



Отец:ФИО. Образование. Работа: место работы, должность, 

контактнаяинформация: телефон рабочий, телефон мобильный, адрес электроннойпочты. 

Мать: ФИО. Образование. Работа: место работы, должность, 

контактнаяинформация: телефон рабочий, телефон мобильный, адрес электроннойпочты. 

Опекун (попечитель): ФИО. Образование. Работа: место работы, 

должность,контактная информация: телефон рабочий, телефон мобильный, 

адресэлектронной почты. 

 

Оператор вправе размещать обрабатываемые персональные данные 

винформационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставлениядоступа к ним 

ограниченному кругу лиц: обучающимся, родителям (законнымпредставителям), а также 

административным и педагогическим работникамшколы. 

Оператор вправе размещать фотографии обучающегося, фамилию, имя, отчествона 

доске почета, на стендах в помещениях школы и на официальном сайте школы. 

Оператор вправе предоставлять данные обучающегося для участия вгородских, 

областных, всероссийских и международных конкурсах,олимпиадах. 

Оператор вправе производить фото- и видеосъемки обучающегося дляразмещения 

на официальном сайте школы и СМИ, с целью формированияимиджа школы. 

Оператор вправе включать обрабатываемые персональные данные обучающегося в 

списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренныенормативными документами 

федеральных, региональных и муниципальныхорганов управления образованием, 

регламентирующих предоставлениеотчетных данных. 

 

Настоящее согласие дано мной «___» ________20___г, и действует доокончания 

обучения в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении«Стрелецкая 

средняя общеобразовательная школа Яковлевского городского округа». 

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством 

составлениясоответствующего письменного документа, который может быть 

направленмной в адрес школы по почте заказным письмом с уведомлением о 

вручениилибо вручен лично под расписку представителю Оператора. 

Об ответственности за достоверность представленных сведенийпредупрежден(а). 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением о защите персональных данныхи 

положениями Федерального закона от 27.07.2006 года №152-ФЗ «Оперсональных 

данных», права и обязанности в области защиты персональныхданных мне разъяснены. 

 

 

 

«_____» ___________20___г. ____________/____________ 
(подпись) (расшифровка) 

  



Приложение 6 

к приказу от 31.03.2023 №  66 

 

Отзыв на согласие на обработку персональных данных 

 

_____________________________________________________________________________ 
Ф.И.О. субъекта персональных данных 

_____________________________________________________________________________ 
адрес, где зарегистрирован субъект персональных данных 

_____________________________________________________________________________ 
номер основного документа, удостоверяющего его личность 

_____________________________________________________________________________ 
дата выдачи указанного документа 

_____________________________________________________________________________ 
наименование органа, выдавшего документ 

 

Заявление 

 

Прошу Вас прекратить обработку моих персональных данных в связи с 

_____________________________________________________________________________ 
(указать причину) 

 

 

 

«_____» ___________20___г. ____________/____________ 
(подпись) (расшифровка) 

  



Приложение 7 

к приказу от 31.03.2023 №  66 

 

Соглашение о неразглашенииперсональных данных субъекта 

Я ___________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество) 

паспорт ______________________________________________________________________ 
(серия и номер, дата выдачи, название выдавшего органа) 

понимаю, что получаю доступ к персональным данным работников и/илиобучающихся 

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Быковская основная 

общеобразовательная школа Яковлевского городского округа» (далее – Оператор), 

расположенному по адресу: Белгородская область, Яковлевский район, с. Быковка, ул. 

Центральная, д.64. 

Я также понимаю, что во время исполнения своих обязанностей, мнеприходится 

заниматься сбором, обработкой и хранением персональныхданных. 

Я понимаю, что разглашение такого рода информации может нанести 

ущербсубъектам персональных данных, как прямой, так и косвенный. 

В связи с этим, даю обязательство, при работе сперсональными данными 

соблюдать все описанные в Положении о защите персональных данных требования. 

Я подтверждаю, что не имею права разглашать сведения: 

- анкетные и биографические данные; 

- паспортные данные; 

- адрес места жительства; 

- домашний телефон; 

- занимаемая должность; 

- сведения об образовании, квалификации или наличии специальных знаний; 

- сведения о трудовом и общем стаже; 

- сведения о составе семьи; 

- место работы или учебы членов семьи и родственников; 

- характер взаимоотношений в семье; 

- сведения о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, обеременности и т.п.); 

- сведения о состоянии здоровья детей и других родственников; 

- сведения о воинском учете; 

- сведения о заработной плате сотрудника; 

- сведения о социальных льготах; 

- наличие судимостей; 

- содержание трудового договора; 

- подлинники и копии приказов по личномусоставу; 

- личные дела и трудовые книжки сотрудников; 

- основания к приказам по личному составу; 

- дела, содержащие материалы по повышению квалификации ипереподготовке, их 

аттестации; 

- копии отчетов, направляемые в органы статистики. 

Я предупрежден(а) о том, что в случае нарушениятребований нормативно-

правовых документов в области защиты персональных данных, могу быть привлечен(а) к 

дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, установленном Трудовым 

Кодексом и иными федеральными законами, а также к гражданско-правовой, 

административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными 

законами. 

 

«_____» ___________20___г. ____________/____________ 
(подпись)        (расшифровка)  



Приложение8 

к приказу от 31.03.2023 №  66 

Форма запроса субъекта персональных данных на уточнение 

егоперсональныхданных 

 
МБОУ «Быковская ООШ» 

адрес: Белгородская область, Яковлевский район, 

с. Быковка, ул. Центральная, д.64 

от________________________________________________ 
(Ф.И.О.субъектаперсональныхданныхилиегопредставителя) 

адрес:   

телефон:   

паспорт:  
(серия,номер,датавыдачи,кемвыдан) 

 

Запрос субъекта персональных данных наполучениеинформации, 

касающейсяобработкиего персональных данных 

 

Муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением «Быковская основная 

общеобразовательная школа Яковлевского городского округа» (далее – 

Оператор)обрабатываютсяперсональныеданные 

_____________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. субъектаперсональныхданных) 

всвязис_____________________________________________________________________ 

(указать сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 

отношениях соператором,-

номердоговора,датазаключениядоговора,условноесловесноеобозначение и (или) иные 

сведения; либо сведения, иным образом подтверждающиефакт 

обработкиперсональныхданных оператором). 

 

В соответствии с ч. 1 ст. 20 Федерального закона от 27.07.2006 года №152-ФЗ 

«Оперсональныхданных»операторобязансообщитьвпорядке,предусмотренномстатьей14ук

азанногоФедеральногозакона,субъектуперсональныхданныхилиегопредставителюинформ

ациюоналичииперсональныхданных,относящихсяксоответствующему субъекту 

персональных данных, а также предоставить возможностьознакомления с этими 

персональными данными при обращении субъекта персональныхданных 

илиегопредставителя. 

Прошуваспредоставитьмнеследующуюинформацию,касающуюсяобработкиперсона

льныхданных____________________________________________________ 
(Ф.И.О.субъектаперсональныхданных) 

 

Информация 
Отметитьвслучаезапросанап

редоставление 

Подтверждениефактаобработкиперсональныхданныхопера

тором 

 

Правовыеоснованияицелиобработкиперсональныхданных  

Целииприменяемыеоператоромспособыобработки 

персональныхданных 

 



Наименование и место нахождения оператора, сведения о 

лицах (за исключением работников оператора),которые 

имеют доступ к персональным данным иликоторым могут 

быть раскрыты персональные данные на основании 

договора с оператором или на основании федерального 

закона 

 

Обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 

соответствующему субъекту персональных данных, 

источник их получения, если иной порядок представления 

таких данных не предусмотренфедеральным законом 

 

Сроки обработки персональных данных, в том числе 

срокиих хранения 

 

Порядок осуществления субъектом персональных 

данныхправ, предусмотренных Федеральным законом 

 

Информацию обосуществленной или о 

предполагаемойтрансграничной передаче данных 

 

Наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по 

поручению оператора, если обработка поручена или 

будетпоручена такому лицу 

 

[Указать иные сведения, предусмотренные Федеральным 

законом или другими федеральными законами] 

 

 

Ответназапроспрошунаправитьвписьменнойформеповышеуказанномуадресувпреду

смотренныйзакономсрок. 

 

 

 

«_____» ___________20___г. ____________/____________ 
(подпись)        (расшифровка) 
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