
  

  

ПОЛОЖЕНИЕ 

об обработке персональных данных 

в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении 

«Быковская основная общеобразовательная школа                                         

Яковлевского городского округа» 

1. ОБЩИЕПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1Настоящее положение об обработке персональных данных(далее–

Положение)разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, 

ГражданскимкодексомРоссийскойФедерации,ТрудовымкодексомРоссийской   Федерации,   

Федеральным законом от 27 июля 2006г.№ 152-

ФЗ«Оперсональныхданных»,ПостановлениемПравительстваРФот01ноября2012г.№1119«Обутвер

ждениитребованийкзащитеперсональныхданныхприих 

обработкевинформационныхсистемахперсональныхданныхперсональныхданныхперсональных 

данных», Постановлением Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. № 687 «Обутверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой 

безиспользованиясредствавтоматизации». 

1.2. Цель настоящего Положения – определение единого порядка обработки 

персональныхданныхвмуниципальномбюджетномобщеобразовательномучреждении «Быковская 

основная общеобразовательная школа Яковлевского городского округа» (далее – Учреждение), 

обеспечение прав и свобод человека и гражданина при обработкеего персональныхданных, в том 

числе защиты права на неприкосновенность частной жизни,личную и семейную тайну; 

установление ответственности лиц, имеющих доступ к персональнымданным, за невыполнение 

требований норм, регулирующих обработку и защиту персональныхданных. 

1.3. ОбластьдействиянастоящегоПоложениявключаетвсебя: 

-все процессы обработки персональных данных, как с использованием средств 

автоматизации,таки без использованиятаковых; 

-всеструктурныеподразделенияУчреждения; 

-все информационные системы Учреждения, в которых происходит обработка 

персональныхданных. 

1.4. НастоящееПоложениевступаетвсилусмоментаегоутвержденияидействуетбессрочнодо 

заменыего новымПоложением. 

1.5. ВсеизменениявПоложениевносятсяприказом. 

1.6. ВсеработникиУчреждениядолжныбытьознакомленыснастоящимПоложениемподроспи

сь. 

1.7. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

Автоматизированнаяобработкаперсональныхданных–обработкаперсональныхданных 

спомощью средстввычислительной техники. 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 



персональныхданных(заисключениемслучаев,еслиобработканеобходимадляуточненияперсональн

ыхданных). 

Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 

базахданныхперсональныхданныхиобеспечивающихихобработку информационныхтехнологийи 

техническихсредств. 

Обезличиваниеперсональныхданных–

действия,врезультатекоторыхстановитсяневозможнымбезиспользованиядополнительнойинформац

ииопределитьпринадлежностьперсональныхданныхконкретномусубъектуперсональных данных.  

Обработкаперсональныхданных–

любоедействие(операция)илисовокупностьдействий(операций),совершаемыхсиспользованиемсред

ствавтоматизацииилибезиспользования таких средств с персональными данными, включая сбор, 

запись, систематизацию,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожениеперсональныхданных. 

Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическоелицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющиеобработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных,составперсональных  данных,  подлежащих  обработке,  действия  

(операции),  совершаемыесперсональными данными. 

Персональныеданные–

любаяинформация,относящаясякпрямоиликосвенноопределенномуилиопределяемомуфизическом

улицу(субъектуперсональных данных). 

Предоставлениеперсональныхданных–

действия,направленныенараскрытиеперсональныхданныхопределенномулицуили 

определенномукругулиц. 

Распространениеперсональныхданных–

действия,направленныенараскрытиеперсональныхданныхнеопределенномукругулиц. 

Трансграничнаяпередачаперсональныхданных–передачаперсональныхданныхна 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранномуфизическомулицуилииностранномуюридическомулицу. 

Уничтожениеперсональныхданных–

действия,врезультатекоторыхстановитсяневозможнымвосстановитьсодержаниеперсональныхданн

ыхвинформационнойсистемеперсональныхданныхи(или)врезультатекоторыхуничтожаютсяматери

альныеносителиперсональныхданных. 
 

2. ПЕРСОНАЛЬНЫЕДАННЫЕСОТРУДНИКОВ 
 

2.1 Целиобработкиперсональныхданных 

2.1.1 Обработкаперсональныхданныхосуществляетсявцелях:реализациитрудовыхотношен

ий;обеспечениясоблюдениязаконовРоссийскойФедерацииииныхнормативныхправовых актов; 

содействия в трудоустройстве, обучении и продвижении работника по 

службе;осуществлениярасчетазаработнойплатыииныхвыплатиудержаний;осуществленияплатежей

и переводов винтересахработника. 

2.2 Составобрабатываемыхперсональныхданных 

2.2.1.Длядостижениязаявленныхвпп.2.1.1целейУчреждениеобрабатываетперсональныеданн

ыеграждан,состоящихвтрудовыхотношенияхс 

Учреждением.Составобрабатываемыхперсональныхданныхопределенв«Перечнеобрабатываемыхп

ерсональныхданных»,утвержденных руководителемУчреждения. 

2.3 Действия,осуществляемыесперсональнымиданными 

2.3.1.Действияилисовокупностьдействий(операций)сперсональнымиданными:сбор, 



запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение,использование,передача(распространение,предоставление,доступ),блокирование,удале

ние,уничтожение. 
 

3. ПЕРСОНАЛЬНЫЕДАННЫЕСУБЪЕКТОВ,НЕЯВЛЯЮЩИХСЯСОТРУДНИКАМИ 
 

3.1. Целиобработкиперсональныхданных 

3.1.1. Обработка персональных данных осуществляется в 

целях:выполнениявозложенных на Учреждениефункций; 

3.2 Составобрабатываемыхперсональныхданных 

3.2.1. Длядостижениязаявленныхвпп. 

3.2.2. 3.1.1целейУчреждениеобрабатываетперсональныеданныеграждан,неявляющихсясотр

удникамиУчреждения.Составобрабатываемыхперсональныхданныхопределенв«Перечнеобрабаты

ваемыхперсональныхданных»,утвержденных руководителемУчреждения. 

3.3 Действия,осуществляемыесперсональнымиданными 

3.3.1 Действия или совокупность действий (операций) с персональными данными: 

сбор,запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение,использование,передача(распространение,предоставление,доступ),блокирование,удале

ние,уничтожение. 

4. ОБРАБОТКАПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ 

4.1 Общиеположения 

4.1.1. При обработке персональных данных должны обеспечиваться точность 

персональныхданных,их 

достаточностьиактуальностьпоотношениюкцелямобработкиперсональныхданных. 

4.1.2. Приобнаружениинеточныхилинеполныхперсональныхданныхпроизводитсяихуточне

ниеи актуализация. 

4.1.3. ВУчреждениинаосновании«Перечнясведенийконфиденциальногохарактера»,утвержд

енногоУказомПрезидентаРоссийскойФедерации6марта1997г.№188,определени утвержден 

«Перечень защищаемых информационных ресурсов» и «Перечень 

обрабатываемыхперсональныхданных». 

4.1.4. Специальныекатегорииперсональныхданныхнеобрабатываются. 

4.1.5. Биометрическиеперсональныеданныенеобрабатываются. 

4.1.6. Обработкаспециальныхкатегорийперсональныхданныхибиометрическихперсональн

ыхданныхвозможнатолькосписьменногосогласиясубъектаперсональныхданных. 

4.1.7. Трансграничнаяпередачаперсональныхданныхнеосуществляется. 

4.1.8. Обработка персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг 

путемосуществления прямых контактов с потенциальным потребителем не осуществляется. В 

случаепринятия решения об обработке персональных данных в целях продвижения товар, работ, 

услугнеобходимопредварительнополучитьсогласиесубъектаперсональныхданныхи 

прекратитьпоего требованию. 

4.1.9. Обработка  персональных  данных    осуществляется    в    смешанном    

режиме,каксиспользованиемсредствавтоматизации,такибезиспользованиятаковых. 

4.1.10. ПриобработкеперсональныхданныхУчреждениеруководствуетсяпринципами:----                

обеспечениезаконностицелейиспособовобработкиперсональныхданных; 

- соответствие целей обработки персональных данных целям, заранее

 определенными заявленнымпри сбореперсональныхданных; 

- 

соответствиеобъемаихарактераобрабатываемыхперсональныхданных,атакжеспособовобрабо

ткиперсональныхданныхцелямобработки; 

- отсутствия избыточных персональных данных по отношению к заявленным целям;                     



- использованияраздельныхбазданныхдлянесовместимыхцелейобработкиперсональных 

данных. 

4.1.11. Обработкаперсональныхданныхосуществляетсяназаконнойисправедливойоснове. 

4.1.12. Обработкаперсональныхданныхдопускаетсявследующихслучаях:-                                    

ссогласиясубъектаперсональныхданных; 

- для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской 

Федерацииилизаконом,дляосуществленияивыполнениявозложенныхзаконодательствомРос

сийскойФедерациинаоператорафункций,полномочийиобязанностей; 

- для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем 

покоторомуявляетсясубъектперсональныхданных,втомчислевслучаереализацииоператором 

своего права на уступку прав (требований) по такому договору, а также 

длязаключениядоговорапоинициативесубъектаперсональныхданныхилидоговора,покоторо

мусубъектперсональныхданныхбудетявлятьсявыгодоприобретателемилипоручителем; 

- для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта 

персональныхданных,еслиполучениесогласиясубъектаперсональных данныхневозможно; 

- дляосуществленияправизаконныхинтересовУчрежденияилитретьихлицлибодлядостижения 

общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются праваи свободы 

субъектаперсональныхданных; 

- 

дляосуществленияправосудия,исполнениясудебногоакта,актадругогоорганаилидолжностно

голица,подлежащихисполнениювсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерацииоб

исполнительномпроизводстве; 

-  

вслучае,когдадоступнеограниченногокругалицкперсональнымданнымсубъектапредоставле

нсамимсубъектомперсональныхданных,либопоегопросьбе; 

- в случае, когда персональные данные подлежат опубликованию или обязательному 

раскрытиювсоответствии сфедеральнымзаконом; 

- 

встатистическихилииныхисследовательскихцелях,приусловииобязательногообезличивания

персональныхданных. 

4.1.13. Правовымиоснованиямидляобработкиявляются:-                                            

КонституцияРоссийскойФедерации; 

- ТрудовойкодексРоссийскойФедерации; 

- иные нормативно-правовые акты, в соответствии с которыми осуществляется 

деятельностьУчреждения. 

4.2. Сборперсональныхданных 

4.2.1. ВсеперсональныеданныеУчреждениеполучаетотсубъектаперсональныхданных. 
4.2.2. Обработка персональных данных осуществляетсяс согласия 

субъектаперсональныхданных. 

4.2.3. Обработкаперсональныхданныхбезсогласиясубъектаперсональныхданныхдопускает

сявслучаях,предусмотренныхФедеральнымзакономот27июля2006г.№152-ФЗ 

«Оперсональныхданных». 

4.2.4. Персональные данные могут быть получены Учреждением от лица, не 

являющегосясубъектом персональных данных, при условии предоставления оператору 

подтверждения наличияоснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 

и части 2 статьи 11Федеральногозаконаот27июля2006г.№152-ФЗ«Оперсональныхданных». 

4.2.5. Еслиперсональные данные былиполученыне отсубъекта персональныхданных,то 

Учреждениеуведомляетсубъектаперсональныхданныхобосуществленииобработкиегоперсональны

х данных и получает от него письменное согласие. Согласия субъекта на получениеего 

персональных данных от третьих лиц не требуется в случаях, установленных 



Федеральнымзакономот27июля2006г.№152-ФЗ«О персональных данных». 

4.2.6. Еслисогласиенаобработкуперсональныхданныхполученоотпредставителясубъекта 

персональных данных, то полномочия данного представителя на дачу согласия от 

именисубъектаперсональных данныхпроверяются Учреждением. 

4.2.7. Если предоставление персональных данныхявляется обязательным в соответствиис 

федеральным законом, Учреждение разъяснить субъекту 

персональныхданныхюридическиепоследствияотказапредоставитьегоперсональныеданные. 

4.2.8. Учреждение проверяет достоверность предоставляемых сведений, сверяя 

полученныеданныесимеющимися усубъектаперсональныхданныхдокументами. 

4.3 Накоплениеперсональныхданных 

4.3.1. НакоплениеперсональныхданныхпроисходитврезультатедеятельностиУчреждения. 

4.3.2. Учреждениенакапливаетперсональныеданныеследующимиспособами:ко

пированиеоригиналовдокументов; 

внесениесведенийвучетныеформы(набумажныеносителиивбазыданных);получ

ениеоригиналовдокументов. 

4.4 Хранениеперсональныхданных 

4.4.1. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определитьсубъектаперсональныхданныхне дольше,чемэтоготребуютцели ихобработки. 

4.4.2. Персональныеданныехранятсянабумажныхиэлектронныхносителях. 

4.4.3. Хранениеперсональныхданных,обработкакоторыхосуществляетсявцелях,не 

совместимыхмеждусобой,осуществляетсянаразныхматериальныхносителяхи(или)вразныхбазахда

нных. 

4.4.4. Дляобработкиразличныхкатегорийперсональныхданных,осуществляемойбезиспольз

ованиясредствавтоматизации,длякаждойкатегорииперсональныхданныхдолжениспользоватьсяотд

ельный материальныйноситель. 

4.5 Обработкаперсональныхданныхбезиспользованиясредствавтоматизации 

4.5.1Согласноп. 

1Положенияобособенностяхобработкиперсональныхданных,осуществляемойбезиспользованиясре

дствавтоматизации,утвержденногоПостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот15 

сентября2008 г.№ 

687,обработкаперсональныхданных,содержащихсявинформационнойсистемеперсональныхданных

либоизвлеченныхиз 

такойсистемы,считаетсяосуществленнойбезиспользованиясредствавтоматизации(неавтоматизиров

анной),еслитакиедействиясперсональнымиданными,какиспользование,уточнение,   

распространение,    уничтожение   персональных    данных   в   отношении   

каждогоизсубъектовперсональныхданных,осуществляютсяпринепосредственномучастиичеловека. 

4.5.2. Приобработкеперсональныхданныхбезиспользованиясредствавтоматизациидолжныв

ыполняться следующиетребования: 

- персональные данные должны обособляться от иной информации, в частности путем 

фиксацииих на отдельных материальных носителях персональных данных, в специальных 

разделахилинаполяхформ(бланков); 

- при фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация 

наодномматериальномносителеперсональныхданных,целиобработкикоторыхзаведомонесов

местимы; 

- для каждой категории персональных данных должен использоваться отдельный 

материальныйноситель; 

- 

лица,осуществляющиеобработкуперсональныхданныхбезиспользованиясредствавтоматиза

ции, должны быть проинформированы о факте обработки ими 



персональныхданных,обработкакоторыхосуществляетсябезиспользованиясредствавтоматиз

ации,категориях обрабатываемых персональных данных, а также об особенностях и 

правилахосуществлениятакой обработки. 

4.5.3. Прииспользованиитиповыхформдокументов,характеринформациивкоторыхпредпола

гаетилидопускаетвключениевнихперсональныхданных,должнысоблюдатьсяследующиеусловия:  

- типоваяформа илисвязанные с нейдокументы(инструкцияпоее заполнению,карточки,реестры 

и журналы) должны содержать сведения о цели обработки персональных 

данных,осуществляемой без использования средств автоматизации, имя (наименование) и 

адресоператора,фамилию,имя,отчествоиадрессубъектаперсональныхданных,источникполуч

енияперсональныхданных,срокиобработкиперсональныхданных,переченьдействий с 

персональными данными, которые будут совершаться в процессе их 

обработки,общееописаниеиспользуемыхоператоромспособовобработкиперсональныхданны

х; 

- типовая форма должна предусматривать поле, в котором субъект персональных данных 

можетпоставить отметку о своем согласии на обработку персональных данных, 

осуществляемуюбезиспользованиясредств автоматизации; 

- 

типоваяформадолжнабытьсоставленатакимобразом,чтобыкаждыйизсубъектовперсональны

хданных,содержащихсявдокументе,имелвозможностьознакомитьсясосвоимиперсональным

иданными,содержащимисявдокументе,ненарушаяправизаконныхинтересовиных субъектов 

персональныхданных; 

- 

типоваяформадолжнаисключатьобъединениеполей,предназначенныхдлявнесенияперсональ

ных данных,цели обработкикоторых заведомонесовместимы. 

4.5.4. Принесовместимостицелейобработкиперсональныхданных,зафиксированныхна 

одномматериальномносителе,еслиматериальныйносительнепозволяетосуществлятьобработкуперс

ональныхданныхотдельноотдругихзафиксированныхнатомженосителеперсональныхданных,долж

ныбытьпринятымерыпообеспечениюраздельнойобработкиперсональныхданных,вчастности: 

- при необходимости использования или распространения определенных персональных 

данныхотдельно от находящихся на том же материальном носителе других персональных 

данныхосуществляетсякопированиеперсональных   данных,   подлежащих   

распространениюили использованию, способом, исключающим одновременное 

копирование персональныхданных,не 

подлежащихраспространениюииспользованию,ииспользуется(распространяется)копия 

персональныхданных; 

- при необходимости уничтожения или блокирования части персональных данных 

уничтожаетсяили блокируется материальный носитель с предварительным копированием 

сведений, 

неподлежащихуничтожениюилиблокированию,способом,исключающимодновременное 

копированиеперсональныхданных,подлежащихуничтожениюилиблокированию; 

4.5.5. Уточнениеперсональныхданныхприосуществленииихобработкибезиспользования 

средств автоматизации производится путем обновления или изменения данных наматериальном 

носителе, а если это не допускается техническими особенностями материальногоносителя,-

путемфиксациинатомжематериальномносителесведенийовносимыхвнихизмененияхлибопутемизго

товленияновогоматериальногоносителясуточненнымиперсональнымиданными. 

4.5.6. Вслучаеведенияжурнала(реестра,книги),содержащегоперсональныеданные,необходи

мыедляоднократногопропуска   субъекта   персональных   данных   на   территорию,на 

которойнаходитсяУчреждение,иливиныханалогичныхцеляхдолжнысоблюдатьсяследующиеуслови

я: 

- необходимость ведения такого журнала (реестра, книги) должна быть предусмотрена 

актом,содержащим сведения о цели обработки персональных данных, способы фиксации и 



составинформации, запрашиваемой у субъектов персональных данных, перечень лиц 

(поименноилипо 

должностям),имеющихдоступкматериальнымносителямиответственныхзаведение и 

сохранность журнала (реестра, книги), сроки обработки персональных данных, 

атакжесведенияо 

порядкепропускасубъектаперсональныхданныхнатерриториюбезподтверждения 

подлинности персональных данных, сообщенных субъектом персональныхданных; 

- копирование содержащейся в таких журналах (реестрах, книгах) информации не 

допускается;- 

персональныеданныекаждогосубъектаперсональныхданныхмогутзаноситьсявтакой 

журнал(книгу,реестр)неболееодногоразавкаждомслучаепропускасубъектаперсональныхдан

ныхнатерриторию. 

4.6. Доступк персональнымданным 

4.6.1. ДоступкперсональнымданнымимеютсотрудникиУчреждения,которымперсональные

данныенеобходимывсвязисисполнениемимитрудовыхобязанностей. 

4.6.2. Доступ   к   персональным   данным   предоставляется   в   объеме,   

необходимомдлявыполнениясотрудникамиконкретных трудовыхобязанностей. 

4.6.3. В случае, если на основании заключенных договоров доступ к персональным 

даннымдолжныиметьюридическиеилифизическиелица,тоснимиподписываетсясоглашениеонеразг

лашенииконфиденциальнойинформации. 

4.6.4. Процедураоформлениядоступакперсональнымданнымвключаетвсебя:озна

комлениесотрудникаснастоящимПоложениемподроспись; 

прохождениеобученияправиламобработкииобеспечениюбезопасностиперсональныхданных;  

ознакомлениесотрудникаслокальнымиактами,регламентирующимиобработкуи 

защитуперсональныхданных,под роспись; 

подписаниесотрудникомобязательстваонеразглашенииконфиденциальнойинформации;вк

лючениепользователявперечнинадоступкперсональнымданным. 

4.6.5. Правадоступамогутпредоставлятьсянапостояннойилиразовойоснове. 

Основанием   для  оформления  сотруднику   прав    доступа   к    персональным   даннымна 

постоянной основе является факт назначения сотрудника на должность, где для 

выполнениятрудовых обязанностейнеобходимдоступкперсональнымданным. 

Основанием для оформления сотруднику прав доступа к персональным данным на 

разовойосновеявляетсявыполнениеслужебногозадания,врамкахкоторогосотрудникупотребуетсядо

ступк персональнымданным. 

4.7. Передачаперсональныхданных 

4.7.1. Учреждениеможетпередаватьперсональныеданныесубъектовгосударственныморгана

м (Федеральной налоговой службе, Пенсионному Фонду, 

Министерствувнутреннихделидр.)врамкахосуществленияпоследнимисвоихполномочийифункций 

встрогомсоответствиистребованиямизаконодательстваРоссийскойФедерации. 

4.7.2. Передачаперсональныхданныхдолжнаосуществлятьсявсоставеиобъеме,минимально

необходимыхдлядостиженияцелей,вкоторыхпередаютсяперсональныеданные. 

4.7.3. Обработкаперсональныхданныхтретьемлицомвозможнас 

согласиясубъектаперсональныхданных,наоснованиизаключенногосэтимлицомдоговора. 

4.7.4. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 

Учреждения,обязанособлюдатьпринципыиправилаобработкиперсональныхданных,предусмотренн

ыедействующимзаконодательствомРФвобластизащитыперсональныхданных. 

4.7.5. Должны быть определены действия (операции) с персональными данными, 

которыебудутсовершатьсялицом,осуществляющимобработкуперсональныхданных,атакжецелиобр

аботкиперсональныхданных. 

4.7.6. Вдоговоредолжнабытьуказанаобязанностьтакоголицасоблюдатьконфиденциальност



ь персональных данных и обеспечить безопасность персональных данных приихобработке.  

4.7.7. Персональные данные, передаваемые третьему лицу, могут быть использованы 

лишьвцелях, длякоторых они былипереданы. 

4.7.8. Третье лицо, осуществляющее обработку персональных данных, не обязано 

получитьсогласиесубъектаперсональныхданныхнаобработкуегоперсональных данных. 

4.7.9. Учреждение   несет  ответственность  перед   субъектом   персональных    

данныхзадействиятретьеголица,осуществляющегообработкуперсональныхданныхпоегопоручению 

4.8 Прекращениеобработкииуничтожениеперсональныхданных 

4.8..1 Обработка персональных данных прекращается или обеспечивается её 

прекращение,если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим 

по 

поручениюУчреждения,аперсональныеданныеуничтожаютсявсроки,установленныеФедеральнымз

акономот27июля2006г.№ 152-ФЗ«О 

персональныхданных»,вслучаях,еслииноенеустановленозаконом: 

- поистечениюустановленногосрокаобработки; 

- по достижению заявленных целей обработки или при утрате необходимости в их 

достижении; 

- потребованиюсубъектаперсональныхданных,еслиперсональныеданныеявляются 

неполными,устаревшими,недостоверными,незаконнополученнымиилине 

являютсянеобходимымидлязаявленнойцели обработки; 

- приотзывесубъектомперсональныхданныхсогласиянаобработкуперсональныхданных. 

4.8.2. Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если это 

допускаетсяматериальным носителем, может производиться способом, исключающим 

дальнейшую 

обработкуэтихперсональныхданныхссохранениемвозможностиобработкииныхданных,зафиксиров

анныхнаматериальномносителе(удаление,вымарывание). 

4.8.3Учреждениеможетзаключатьдоговорыстретьимилицаминаоказаниеуслугпо 

уничтожению материальных носителей персональных данных. При этом Учреждение и 

третьелицовсоответствиисусловиямидоговорасоблюдаютвсеправиладляобеспеченияконфиденциал

ьностиуничтожаемыхданных. 

4.9 Отзывсогласиянаобработкуперсональныхданных 

4.9.1. Вслучаеотзывасубъектомперсональныхданныхсогласиянаобработкуегоперсональны

хданныхУчреждениепрекращаетихобработкуивслучае,еслисохранениеперсональных данных более 

не требуется для целей обработки персональных данных, 

уничтожаетихвсрок,непревышающийтридцатиднейсдатыпоступленияуказанногоотзыва,еслииноен

е предусмотренодоговором,стороной   которого,   выгодоприобретателем   или   

поручителемпокоторомуявляется субъектперсональныхданных. 

4.9.2. Вслучаеотзывасубъектомперсональныхданныхсогласиянаобработкуперсональныхда

нныхУчреждениевправепродолжитьобработкуперсональныхданныхбезсогласиясубъектаперсональ

ныхданныхприналичииоснований,указанныхвпунктах2-11части1статьи 6,части 2статьи 

10ичасти2статьи11Федеральногозаконаот27июля2006г.№ 152-ФЗ 

«Оперсональныхданных». 

4.10 Конфиденциальностьперсональныхданных 

4.10.1. Всоответствиис«Перечнемсведенийконфиденциальногохарактера»,утвержденным

УказомПрезидентаРоссийскойФедерацииот06марта1997 г.№ 188,персональныеданныеявляются 

конфиденциальнойинформацией. 

4.10.2 Для персональных данных, не являющихся обезличенными или 

общедоступными,обеспечиваетсяконфиденциальность. 

4.11 Взаимодействиессубъектамиперсональныхданных 



4.11.1. Всоответствии  с  Федеральным  законом  от  27  июля  2006г.№152-ФЗ 
«О 

персональныхданных»наУчреждение,какоператораперсональныхданных,возлагаетсяобязанностьс

воевременнореагироватьнаобращенияизапросысубъектовперсональныхданных. 

4.11.2. Привзаимодействииссубъектамиперсональныхданныхобеспечиваетсясоблюдениеи

хправвсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации. 

4.11.3. Взаимодействие с субъектом персональных данных при реализации права 

субъектанадоступкегоперсональнымданным,атакжеограничениетакихправосуществляетсяссоблюд

ениемтребованийст.14ФедеральногоЗаконаот27июля2006 г.№152-ФЗ 

«Оперсональныхданных». 

4.11.4. Взаимодействиессубъектамиперсональныхданныхопределяется«Правиламирассмот

рения запросов субъектов персональных данных или их представителей», 

утвержденнымируководителемУчреждения. 

4.12 Обезличиваниеперсональныхданных 

4.12.1. Учреждениеможетосуществлятьобезличиваниеперсональныхданных. 
4.12.2. Обезличиваниеперсональныхданныхпроводитсяв 

статистическихилииныхисследовательскихцелях,атакжеподостижениюцелейобработкииливслучае

утратынеобходимостивдостиженииэтихцелей,если иноенепредусмотренозаконом. 

4.12.3. Дляобезличиваниямогутприменятьсяметоды,определенныеМетодическимирекомен

дациямипоприменениюприказаРоскомнадзораот5сентября2013г.№996 

«Обутверждениитребованийиметодовпообезличиваниюперсональныхданных»:-  -                                             

методвведения идентификаторов; 

- методизменениясоставаилисемантики; 

-                                                            методдекомпозиции; 

- методперемешивания. 

4.12.4. Методы и процедуры обезличивания персональных данных, а также правила 

работысобезличеннымиданнымиопределяются«Правиламиработысобезличеннымиданнымивслуча

е обезличиванияперсональныхданных»,утвержденнымируководителемУчреждения. 
 

5. ПРАВАИОБЯЗАННОСТИУЧРЕЖДЕНИЯ 
 

5.1. Приработесперсональнымиданнымилица,допущенныекобработкеэтихданных,впроцесс

евыполненияслужебныхобязанностейдолжныобеспечивать: 

- проведениемероприятий,направленныхна предотвращениенесанкционированного доступак 

персональнымданнымипередачиихлицам,неимеющимправадоступактакойинформации;  

- своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным;- 

недопущениевоздействиянатехническиесредстваинформационнойсистемыперсональныхданны

хперсональныхданных,в 

результатекоторогоможетбытьнарушеноихфункционированиеицелостностьданных; 

- 

возможностьвосстановленияперсональныхданных,модифицированныхилиуничтоженныхвр

езультатенесанкционированного доступакним; 

- постоянныйконтрользаобеспечениембезопасностиперсональныхданных. 

5.2. ВУчреждениисоставляетсяпланпроведенияиорганизуетсяобучениеперсоналапо 

вопросам работы и обеспечения защиты персональных данных в информационных 

системахперсональных данных персональных данных персональных данных, определяется 

ответственностьсотрудников за нарушения при работе с персональными данными, порядок их 

взаимодействия ссубъектамиперсональныхданных. 
 

6. ПРАВАИОБЯЗАННОСТИСУБЪЕКТАПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ 



 

6.1.Всоответствиисглавой3Федеральногозаконаот27июля2006г.№152-ФЗ 

«Оперсональныхданных»субъектперсональн12ыхданныхимеетправонаполучениесведений,касающи

хсяобработкиегоперсональныхданных Учреждением,аименно: 

подтверждениефактаобработкиперсональныхданныхУчреждением;пр

авовыеоснованияицели обработкиперсональныхданных; 

целииприменяемыеУчреждениемспособыобработкиперсональныхданных; 

наименование и местонахождение Учреждения, сведения о лицах (за исключением 

работниковУчреждения), которые имеют доступ к персональным данным или которым 

могут бытьраскрыты персональные данные на основании договора с Учреждением или на 

основаниифедеральногозакона; 

обрабатываемыеперсональныеданные,относящиесяксоответствующемусубъектуперсональных 

данных, источник их получения, если иной порядок представления такихданныхне 

предусмотренфедеральнымзаконом; 

срокиобработкиперсональныхданных,втомчислесрокииххранения; 

порядокосуществлениясубъектомперсональныхданныхправ,предусмотренныхФедеральнымзак

ономот27июля2006г.№152-ФЗ«Оперсональныхданных»; 

информацию обосуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных;наименованиеилифамилию,имя,отчествоиадреслица,осуществляющегообработку 

персональныхданныхпопоручениюУчреждения,еслиобработкапорученаилибудетпорученат

акомулицу; 

иныесведения,предусмотренныеФедеральнымзакономот27июля2006г.№152-ФЗ 

«Оперсональныхданных»илидругимифедеральнымизаконами. 

6.2СубъектперсональныхданныхвправетребоватьотУчрежденияуточненияего персональных 

данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 

данныеявляютсянеполными,устаревшими,неточными,незаконнополученнымиилинеявляются

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные 

закономмерыпо защите своихправ. 

6.3. Субъект персональных данных имеет право заявить возражение против принятия в 

егоотношениирешений,порождающихюридическиепоследствиянаосновеисключительноавтоматиз

ированнойобработкиперсональныхданных. 

6.4. Субъектперсональныхданныхимеетправоотозватьсогласиенаобработкуегоперсональны

х данных. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 

обработкуперсональныхданныхУчреждениевправепродолжитьобработкуперсональныхданныхбезс

огласиясубъектаперсональныхданныхприналичииоснований,указанныхвФедеральномзаконеот 

27июля2006г.№152-ФЗ«О персональныхданных». 

6.5. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 

можетбыть ограничено всоответствии сфедеральными законами. 

6.6 .Если субъект персональных данных считает, что Учреждение осуществляет 

обработкуего персональных данных с нарушением требований настоящего Федерального закона 

или 

инымобразомнарушаетегоправаисвободы,субъектперсональныхданныхвправеобжаловатьдействия

или бездействие Учреждения вуполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональныхданныхили всудебном порядке. 

6.7. Субъектперсональныхданныхимеетправоназащитусвоихправизаконныхинтересов,вто

мчисленавозмещениеубыткови(или)компенсациюморальноговредавсудебномпорядке. 

6.8. Субъектперсональныхданныхобязанпредоставлятьдостоверныеперсональныеданныеи

своевременно сообщать об измененияхвних. 

6.9. Запрос субъекта персональных данных должен содержать сведения, 

установленныеФедеральнымзакономот27июля2006г.№152-

ФЗ«Оперсональныхданных»ибытьудостовереноднимиз следующихспособов: 



собственноручнойподписьюсубъектаперсональныхданныхилиегозаконногопредставителя;эле

ктроннойподписью(вслучаенаправленияэлектронногозакона). 
 

7. МЕРЫ,НАПРАВЛЕННЫЕНАОБЕСПЕЧЕНИЕБЕЗОПАСНОСТИПЕРСОНАЛЬНЫХД

АННЫХ 
 

7.1. Мерыпообеспечениюбезопасностиперсональныхнаправленыназащитуперсональныхд

анныхотнеправомерногоилислучайногодоступакним,уничтожения,изменения,блокирования, 

копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерныхдействийв 

отношенииперсональныхданных. 

7.2. Обеспечение безопасности достигается применением необходимых и достаточных 

мер,аименно: 

определен перечень информационных системах персональных данных персональных 

данныхперсональныхданных; 

определены угрозы безопасности персональных данных при их обработке в 

информационныхсистемахперсональныхданныхперсональныхданныхперсональныхданных

; 

применены правовые, организационные и технические меры по обеспечению 

безопасностиперсональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения,изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения 

персональныхданных,атакжеотиных неправомерныхдействийвотношенииперсональных 

данных; 

производитсяоценкаэффективностипринимаемыхмерпообеспечениюбезопасностиперсонал

ьных данных до ввода в эксплуатацию информационных системах 

персональныхданныхперсональныхданныхперсональныхданных; 

производитсяучетмашинныхносителейперсональныхданных; 

производится восстановление персональных данных, модифицированных или 

уничтоженныхвследствиенесанкционированного доступак ним; 

обеспечиваетсясохранностьносителейперсональныхданных; 

устанавливаются      правила      доступа      к      персональным      данным,      

обрабатываемымв информационной системе персональных данных, а также обеспечена 

регистрация и 

учетвсехдействий,совершаемыхсперсональнымиданнымивинформационнойсистемеперсона

льныхданных; 

осуществляетсяконтрользапринимаемымимерамипообеспечениюбезопасностиперсональныхда

нных; 

назначенответственныйзаорганизациюобработкиперсональныхданных; 

изданы документы, определяющие политику в отношении обработки персональных 

данных,локальные акты по вопросам обработки персональных данных, а также локальные 

акты,устанавливающие процедуры, направленные на предотвращение и выявление 

нарушенийзаконодательстваРоссийскойФедерации,устранениепоследствийтакихнарушени

й; 

осуществляетсявнутреннийконтрольсоответствияобработкиперсональныхданныхФедеральном

у закону от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятымв 

соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите 

персональныхданных,политикеУчреждениявотношенииобработкиперсональныхданных,ата

кжелокальнымактам; 

произведенаоценкавреда,которыйможетбытьпричиненсубъектамперсональныхданныхвслучаен

арушениятребованийФедеральногозаконаот27июля2006г.№152-ФЗ 

«О персональныхданных»,определеносоотношениевредаипринимаемыхмер,направленных 

на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 



Федеральнымзакономот27июля2006г.№152-ФЗ«Оперсональных данных»; 

работники Учреждения, непосредственно осуществляющие обработку персональных 

данных,ознакомленысположениямизаконодательстваРоссийскойФедерациио 

персональныхданных,втомчислетребованиямикзащитеперсональныхданных,документами,о

пределяющимиполитикуУчреждениявотношенииобработкиперсональныхданных,локальны

миактамипо вопросамобработкиперсональныхданных,атакжепрошлиобучение. 
 

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬЗАНАРУШЕНИЕТРЕБОВАНИЙЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА 
 

8.1. Сотрудники Учреждения, обрабатывающие персональные данные, и лица, 

которымУчреждениепоручаетобработкуперсональныхданных,несутгражданскую,уголовную,адми

нистративнуюииную,предусмотреннуюзаконодательствомРоссийскойФедерации,ответственность 

занарушениережимазащитыиобработкиперсональных данных. 

8.2. ЗанеисполнениеилиненадлежащееисполнениесотрудникамиУчреждениявозложенных

нанихобязанностейпособлюдениюустановленногопорядкаобработкиперсональныхданныхУчрежде

ниевправеприменятьпредусмотренныеТрудовымкодексомРоссийскойФедерациидисциплинарныев

зыскания. 

8.3СотрудникиУчреждения,получающиедоступкобрабатываемымперсональнымданным,нес

утперсональнуюответственностьзаконфиденциальностьполученнойинформации. 



ПРИЛОЖЕНИЕ1 
 

Типоваяформасогласиянаобработкуперсональныхданных 

 

Я, , 
(фамилия,имя,отчество) 

проживающий(ая)поадресу:  
(адресместажительства) 

 , 
 

паспорт    
(номер,серия,кемикогдавыдан) 

 
 

всоответствиисФедеральнымзакономот27июля2006г.№152-

ФЗ«Оперсональныхданных»предоставляю 
 

 (далее–Учреждение)., 
расположенномупоадресу:   

 ,своесогласиенаобработкуперсональныхданных в целях: 

 . 
 

Переченьперсональныхданных,вотношениикоторыхдаетсясогласие,включает: 
 

 

 

 . 
 

Действиясперсональнымиданнымивключают:сбор,запись,систематизацию,накопление,хранен

ие, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление,уничтожение. 

Обработкаперсональныхданныхпроизводитсявсмешанномрежиме. 

СогласиедействуетбессрочноиможетбытьотозвановсоответствиисФедеральнымзакономот27ию

ля2006г.№152-ФЗ«Оперсональныхданных». 
 

 

 
(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 



ПРИЛОЖЕНИЕ2 
 

Типоваяформаразъяснениясубъектуперсональныхданныхюридическихпоследствийотк

азапредоставитьсвои персональныеданные 

 

ВсоответствиистребованиямиФедеральногозаконаот27июля2006г.№152-ФЗ 

«О персональных данных» обязанность предоставления субъектом персональных 

данныхустановлена . 
(реквизитыинаименованиенормативныхправовыхактов) 

Вслучаеотказасубъектапредоставитьсвоиперсональныеданные, 
 

 (далее– Учреждение) 
не сможет на законных основаниях осуществлять такую обработку, что приведет к 

следующимюридическим последствиям   
 

 
(перечисляютсяюридическиепоследствиядлясубъектаперсональныхданных,тоестьслучаивозникновения, 

измененияилипрекращенияличныхлибоимущественныхправгражданилислучаиинымобразомзатрагивающиеегоправа,своб

одыизаконныеинтересы) 

Всоответствиисзаконодательствомвобластиперсональныхданныхсубъектперсональныхданны

химеет право: 

наполучениесведенийот 
 

 (далее–Учреждение), 
оместеегонахождения,оналичииунегосвоихперсональныхданных,атакженаознакомлениес 

персональнымиданными; 

требоватьуточнениясвоихперсональныхданных,ихблокированияилиуничтожениявслучае,если 

персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконнополученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а 

такжеприниматьпредусмотренныезакономмерыпозащитесвоихправ; 

наполучениеприобращенииилипринаправлениизапросаинформации,касающейсяобработки

своихперсональныхданных; 

наобжалованиедействияилибездействия 
 

 (далее–Учреждение) 
вуполномоченныйорганпозащитеправсубъектовперсональныхданных. 

 

 

 
(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 



ПРИЛОЖЕНИЕ3 
 

Отзывсогласиянаобработкуперсональныхданных 
 

Я, , 
(фамилия,имя,отчество) 

проживающий(ая)поадресу:  
(адресместажительства) 

 , 
 

паспорт    
(номер,серия,кемикогдавыдан) 

 
 

Прошуваспрекратитьобработкумоихперсональныхданныхвсвязис: 
 

(указатьпричину) 

 

 

 

 

 

 

 

 

начинаяс« » 20 г. 
 

 

 
(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 



ПРИЛОЖЕНИЕ4 
 

Типовоеобязательствоонеразглашенииинформации,содержащейперсональныеданные 

 

Я, , 
(фамилия,имя,отчество) 

исполняющий(ая)должностныеобязанностипозамещаемойдолжности:  
 

 , 
(должность,наименованиеструктурногоподразделения) 

предупрежден(а),чтонапериодисполнениядолжностныхобязанностеймнебудетпредоставлендопускк 

информации,содержащей персональныеданные. 

 

Настоящимдобровольнопринимаюнасебяобязательства: 

непередаватьинеразглашатьтретьимлицаминформацию,содержащуюперсональныеданные,кото

раямнестанетизвестнавсвязисисполнениемдолжностныхобязанностей; 

в случае попытки третьих лиц получить от меня информацию, содержащую 

персональныеданные,сообщитьобэтомнепосредственномуруководителю,атакжелицу,ответс

твенномузаобеспечениебезопасностиперсональныхданных; 

не использовать информацию, содержащую персональные данные, с целью получения 

выгоды;выполнятьтребованиянормативныхправовыхактов,регламентирующихвопросызащиты 

персональныхданных; 

вслучае  расторжения  договора  (контракта)  и  (или)  прекращения  права  на  допускк 

информации, содержащей персональные данные, не разглашать и не передавать 

третьимлицамизвестнуюмнеинформацию,содержащуюперсональныеданные. 

 

Япредупрежден 

(а),чтонарушениеданногообязательстваявляетсяоснованиемдляпривлечениякадминистративной,  

уголовной  или  иной  ответственности  в  соответствиисзаконодательствомРоссийской 

Федерации. 
 

 

 
(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 
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